ROMANIA

JUDETUL CONSTANTA
COMUNA ION CORVIN
PRIMAR
DISPOZITIA NR. 39
din data de 21.03.2019

privind stabilirea unor masuri in legaturd cu pastrarea si utilizarea
sigiliilor si a stampilelor din Primaria comunei Ion Corvin, precum
si categoriile de acte pe care se aplica sigiliul cu Stema Romaniei

Marcela RADULESCU — Primarul comunei Ion Corvin, jud. Constanta, validat prin
Incheierea nr. 1115/14.06.2016 a Judecatoriei Medgidia

Avand 1n vedere:
- Referatul intocmit in acest sens, inregistrat sub numarul 1084/21.03.2019, din care rezulta
necesitatea stabilirii unor masuri in legédturd cu pastrarea si utilizarea sigiliilor si a stampilelor
din Primaria comunei Ion Corvin, precum si categoriile de acte pe care se aplica sigiliul cu
Stema Romaniei.

Tinand cont de prevederile:
- art. 15 si art. 16 din Legea nr. 75/1994, privind aprobarea drapelului Romaéniei,
intonarea imnului national si folosirea sigiliului cu Stema Roméniei de cétre autoritatile si
institutiile publice, cu modificérile si completérile ulterioare.
- art. 2, art. 5, art. 10 alin. (3), art. 11 si art. 12 din Hotédrarea Guvernului Romaéniei nr.
544/2003 privind modelul sigiliilor cu Stema Romaniei, péstrarea si utilizarea acestora,
precum si scoaterea din folosuintd a sigiliilor cu stema Romaéniei, uzate sau care devin
nefolosibile;
- Ordonantei Guvernului Romaniei privind regimul juridic al contraventiilor, nr. 2/2001,
cu modificdrile si comletarile ulterioare;
- Legii pentru aprobarea Ordonantei Guvernului Roméniei nr. 2/2001 privind regimul
juridic al contraventiilor, nr.180/2002,

In temeiul art. 68 si art. 115 alin. (1) lit. a) din Legea nr. 215/2001 a administratiei
publice locale, republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare,

DISPUN:

Art. 1. - Sigiliul rotund cu Stema Romaniei cu inscriptia ,,PRIMAR” se utilizeaza de
cétre Primar, se aplicd pe corespondenta oficiald precum si pe dispozitiile emise de Primarul
comunei lon Corvin, garantand autenticitatea actelor emise de Primar si se incredinteaza spre
pastrare doamnei Marcela RADULESCU - Primarul comunei Ion Corvin.

Art. 2. - Categoria de acte pe care se aplicd sigiliul cu Stema Romaniei sunt prevazute
in Anexa nr. 1 care face parte integranta din prezenta dispozitii.

Art. 3. - Stampila cu inscriptia ,,Comuna ION CORVIN” se incredinteaza spre
pastrare si utilizare doamnei Marcela RADULESCU — primarul comunei Ion Corvin si se
aplica pe actele U.A.T. Ion Corvin.

Art. 4. - Se incredinteazd domnului Vasile PANDELE - secretarul comunei lon
Corvin, spre pastrare si utilizare a sigiliului cu Stema Romaniei cu inscriptia ,,CONSILIUL
LOCAL ION CORVIN,, garantand autenticitatea actelor emise de Secretar.

Art. 5. - Sigiliul cu Stema Roméniei cu inscriptia ,,CONSILIUL LOCAL ION
CORVIN,, se aplicd pe documentele prevazute in anexa nr. 2 a prezentei dispozitii.

Art. 6. - (1) Pentru toate celelelte categorii de acte se folosesc _stampilele cu inscriptia
VIZAT PENTRU CONTROL FINANCIAR PREVENTIV; PRIMARIA COMUNEI ION



CORVIN - NR. DIN (intrare/iesire); STARE CIVILA; CONFORM CU
ORIGINALUL; BUN DE PLATA; COPIE DIN ARHIVA; MARCELA RADULESCU;
VASILE PANDELE;

(2) Stampila cu inscripia PRIMARIA COMUNEI ION CORVIN -
NR DIN se aplicd pe corespondenta primitd la registratura UAT comuna lon
Corvin.

(3) Stampila cu inscriptia VIZAT PENTRU CONTROL FINANCIAR PREVENTIV,
se aplicd pe documentele supuse vizei de control financiar preventiv;

(4) Stampila cu inscriptia BUN DE PLATA se pastreazi si se utilizeazi de primarul
comunei si se aplicd pe facturi.

(5) Stampila cu inscriptia CONFORM CU ORIGINALUL se aplica pe copiile actelor
emise in cadrul Primariei comunei lon Corvin.

(6) Stampila cu inscriptia COPIE DIN ARHIVA se aplici pe copiile actelor eliberate
din arhiva.

Art. 7. - Se incredinteazda doamnei lon Adriana, avand functia de Inspector, grad
profesional superior, in cadrul compartimentului financiar-contabil, spre pastrare si utilizare,
stampila cu inscriptia PRIMAR 1.

Art. 8. - Se incredinteazd domnului Vasile PANDELE, secretarul comunei Ion Corvin
spre pastrare si utilizare, stampila cu inscriptia PRIMAR 2;

Art. 9. — se incredinteazi domnului Iacoboaia Cristian stampila PRIMARIA
COMUNEI ION CORVIN — NR. DIN (intrare/iesire).

Art. 10. - Se incredinteazd doamnei Sivriu Eleonora, avand functia de Referent, grad
profesional principal, in cadrul compartimentului financiar-contabil, spre péstrare si utilizare,
stampila cu inscriptia PRIMAR 3 pentru impozite si taxe, se aplicd pe documentele emise de
compartimentul de impozite si taxe.

Art. 11. - Se incredinteazd doamnei lon Adriana, avind functia de Inspector, grad
profesional superior, in cadrul compartimentului financiar-contabil, spre pastrare si utilizare,
stampila cu inscriptia VIZAT PENTRU CONTROL FINANCIAR PREVENTIV.

Art. 12. - Sigiliul rotund cu stema Romaniei cu inscriptia ,,STAREA CIVILA” se
pastreaza si se utilizeazd de domnul Stanca Dumitru — ofiter de stare civila si se aplicd pe
actele de stare civild, garantdnd autenticitatea acestor acte.

Art. 13. - (1) In lipsa persoanelor imputernicite prin prezenta dispozitie cu pastrarea si
utilizarea sigiliilor si a stampilelor, gestionarea acestora se face de inlocuitorii de drept ai
titularilor functiei publice.

(2) In lipsa persoanelor previzute la alin. (1), pastrarea si utilizarea sigiliilor si a
stampilelor se va asigura de catre functionarii publici care exercitd atributiile titularului
functiei publice, prin grija functionarului public cu atributii de resurse umane, care raspunde
de indeplinirea tuturor formalitatilor necesare in acest sens.

(3) Predarea-primirea sigiliilor si/sau a stampilelor, dupé caz, se face pe baza de proces
— verbal de predare-primire.

(4) Evidenta sigiliilor si stampilelor se tine in Registrul sigiliilor, stampilelor si
parafelor, de catre domnul Pandele Vasile, secretarul comunei Ion Corvin.

Art. 14. - Sigiliile cu Stema Romaéniei se tin In casete si dulapuri inchise de cétre
secretarul comunei Ion Corvin.

Art. 15. - (1) Distrugerea sigiliilor si stampilelor din cauciuc scoase din uz se va face
de catre Comisia de casare, ce se constituie In urméatoarea componenta:

a) D-1Iacoboaia Cristian,
b) D-na Ciobanu Stinuta,
¢) D-na Sivriu Eleonora.

(2) Distrugerea se va face dupa aprobarea de catre Comisia de selectionare care
functioneazd in cadrul Primériei comunei Ion Corvin si cu avizul prealabil al Directiei
Judetene a Arhivelor Nationale Constanta.




(3) Comisia de casare va proceda la distrugerea sigiliilor si a stampilelor din cauciuc,
prin incinerare, intocmind 1n acest sens un proces — verbal.

Art. 16. — Nerespectarea prevederilor prezentei dispozitii de cétre persoanele
nominalizate atrage raspunderea disciplinard, materiald, contraventionala, civila sau penala,
dupa caz, potrivit legii.

Art. 17. — Prezenta dispozitie poate fi contestatd In termenele si conditiile prevazute
de lege, la instanta competenta.

Art. 18. — Prezenta dispozitie va fi comunicatd compartimentelor de specialitate,
potrivit competentelor, persoanelor nominalizate, precum si Institutiei Prefectului — Judetul
Constanta si tuturor persoanelor interesate.

ION CORVIN: 21.03.2019

Primar, Avizat pentru legalitate,
Marcel RADULESC Secretar,
Pg(& &. Vasile PANDELE
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Anexa nr. 1 la Dispozitia nr. 39/21.03.2019

CATEGORII DE ACTE
pe care se aplicd sigiliul cu Stema Romaéniei cu inscriptia ,,PRIMAR”

Dispozitiile emise de primar;

Actiuni judiciare si acte de procedura formulate in cauze in care Primarul, Priméria
sau Comuna Ion Corvin prin Primar este parte si delegatiile persoanelor
imputernicite de Primar sd exercite drepturile si sd asume obligatiile civile in
aceste cauze;

Corespondenta oficiala adresatd Presedintelui Romaniei, Guvernului Roma@niei,
ministerelor si a altor autoritati ale administratiei publice centrale si locale;
Corespondenta oficiald adresatd altor autoritdti ale administratiei publice centrale
si locale din strdinatate;

Expuneri de motive la proiectele de hotérare, rapoarte adresate consiliului local;
Orice alte acte semnate de cétre Primar in exercitarea atributiilor prevazute de lege
(autorizatii, certificate, contracte avize, note de constatare, rapoarte si alte acte care
angajeazd patrimonial institutia, semnate de primar).

ION CORVIN: 21.03.2019

Primar, Avizat pentru legalitate,
Marcela ADULESCU Secretar,

5&( ﬁy W Vasile PANDELE
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Anexa nr. 2 la Dispozitia nr. 39/21.03.2019

CATEGORII DE ACTE
pe care se aplicé sigiliul cu Stema Romaéniei cu inscriptia ,, CONSILIUL LOCAL”

1. Se aplicd pe corespondenta oficiald a consiliului local si pe Hotararile
Consiliului local al comunei lon Corvin.

ION CORVIN: 21.03.2019

Primar, Avizat pentru legalitate,
Marcela RADULESCU Secretar,
Vasile PANDELE
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