Romania
Judetul Constanta
Primarul comunei Ion Corvin

DISPOZITIA nr. 182

din 13 noiembrie 2020
privind delegarea unor atributiuni doamnei lacob Magdalena functionar public de
executie definitiv

Avand 1n vedere temeiurile juridice prevazute de dispozitiile:

a) art. 120 si art. 121 alin. (1) si alin. (2) din Constitutia Romaniei, republicat;

b) art. 3, art. 4 si art. 6 paragraful 1 din Carta europeand a autonomiei locale, adoptata la
Strasbourg la 15 octombrie 1985, ratificata prin Legea nr. 199/1997,

c) art. 155 alin. (5) lit. ) din Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

d) art. 64 alin. (3) si art. 65 alin. (1) din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa
pentru elaborarea actelor normative.

Tinand cont de: Referatul nr. 4799/13.11.2020 al Compartimentului Juridic, Resurse Umane;

In temeiul prevederilor art. 196 alin. (1) lit. b) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrativ,

PRIMARUL COMUNEI ION CORVIN emite urmatoarea dispozitie:

Art. 1. - Incepand cu data de 13.11.2020 se deleaga atributiuni de ofiter de stare civila
doamnei Iacob Magdalena- inspector din cadrul Compartimentului Buget-Finante, Administratie, dupa
cum urmeaza:

- intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de césétorie si de deces, in
dublu exemplar, si elibereazd persoanelor fizice indreptatite certificate doveditoare privind actele si
faptele de stare civila inregistrate;

- Inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si trimit comunicari de

mentiuni pentru Inscriere in registrele de stare civild - exemplarul I sau, dupé caz, exemplarul II, in
conditiile prezentei metodologii;

- Elibereaza gratuit, la cererea autoritdtilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare
civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii
nr. 16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si ale Legii nr. 677/2001, cu modificarile
si completarile ulterioare;

- Elibereazd, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind Inregistrarea unui act de stare civila,
potrivit modelului prevazut in anexa nr. 9; dovezile cuprind, dupa caz, precizari referitoare la mentiunile
existente pe marginea actului de stare civild;

- Trimite structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondati
unitatea administrativ-teritoriald, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civild sau a
modificarilor intervenite in statutul civil, comunicari nominale pentru nascutii vii, cetafeni romani, ori
cu privire la modificérile intervenite in statutul civil al cetdtenilor roméni; actele de identitate ale



persoanelor decedate ori declaratiile din care rezultd ca persoanele decedate nu au avut act de identitate
se trimit la structura de evidenta a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. de ultimul loc de domiciliu;

- Trimite centrelor militare, pAna la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului, documentul
de evidenta militara aflat asupra cetétenilor incorporabili sau recrutilor, potrivit modelului prevazut in
anexa nr. 10;

- Trimite structurilor de stare civild din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondatd unitatea
administrativ-teritoriald, pana la data de 5 a lunii urmaétoare, certificatele anulate la completare;

- Intocmeste buletine statistice de nastere, de casatorie si de deces, in conformitate cu normele
Institutului National de Statistica, pe care le trimit, pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii, la
Directia Judeteana de Statistica sau a municipiului Bucuresti;

- Dispune maésurile necesare pastrarii registrelor si certificatelor de stare civild in conditii care sa
asigure evitarea deteriordrii sau a disparitiei acestora si asigurd spatiul necesar destinat desfasurarii
activitatii de stare civild;

- Atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le pastreaza si le arhiveaza in conditii de deplind securitate;

- Propune necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate auxiliare si
cerneald speciald, pentru anul urmaétor, si 1l comunicad anual structurii de stare civila din cadrul
S.P.CJEP,

- Reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse partial sau total, prin copierea textului
din exemplarul existent, certificind exactitatea datelor Inscrise prin semnare si aplicarea sigiliului si
parafei;

- Primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativd si documentele prezentate in
motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care este arondata unitatea administrativ-
teritorial;

- Primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificérile intervenite in strainatate, in
statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume, precum si
documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteazd D.E.P.A.B.D., in vederea avizarii
inscrierii mentiunilor corespunzdtoare sau, dupa caz, a emiterii aprobarii;

- Primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild procurate din
strdindtate, insofite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a
cererii de transcriere pe care 1l inainteazad, impreund cu intreaga documentatie, in vederea avizirii
prealabile de cétre S.P.C.J.E.P. in coordonarea cirora se afla;

- Primeste cererile de rectificare a actelor de stare civila si efectueaza verificari pentru stabilirea cu
exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civila sau a mentiunilor inscrise pe acestea,
intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le inainteazi
S.P.C.J.E.P., pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare
de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente;



- Primeste cererile de reconstituire si intocmire ulterioara a actelor de stare civild, intocmesc
documentatia si referatul prin care se propune primarului unitafii administrativ-teritoriale emiterea
dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P.;

- Inainteazi S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civild, in termen de 30 de zile de la
data cénd toate filele din registru au fost completate, dupd ce au fost operate toate mentiunile din
registrul de stare civila - exemplarul I

- Sesizeaza imediat S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M. Bucuresti - D.S.C.,min cazul pierderii sau furtului
unor documente de stare civild cu regim special.

- Elibereaza, la cererea persoanelor fizice indreptitite, certificate care sd ateste componenta
familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strainatate, potrivit modelelor previzute in anexele nr. 11
si 12;

- Efectueaza verificdrile necesare avizarii cererilor de reconstituire si de intocmire ulterioard a
actelor de stare civild pentru cetatenii romani si persoanele fara cetdtenie domiciliate in Romania;

- Efectueazd verificdri si intocmesc referate cu propuneri in vederea avizarii de citre S.P.C.J.E.P.
a cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civila eliberate de autoritatile straine, precum
si a cererilor de rectificare a actelor de stare civila;

- Efectueaza verificdri si Intocmesc referate cu propuneri in dosarele avand drept obiect anularea,
completarea, modificarea pe cale judecédtoreascd a actelor de stare civild si a mentiunilor existente pe
marginea acestora, declararea judecdtoreascd a disparifiei si a morfii unei persoane, precum si
inregistrarea tardiva a nasterii;

- Inscrie in registrele de stare civild, de indatd, mentiunile privind dobandirea, redobandirea sau
renunfarea la cetdfenia romand, in baza comunicérilor primite de la D.E.P.A.B.D. prin structura de stare
civila din cadrul S.P.C.J.E.P.;

- Efectueaza verificdri cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativi;

- Colaboreaza cu directiile de s@ndtate judetene si a municipiului Bucuresti si cu maternitatile
pentru prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fara acte de identitate asupra lor sau a céror
identitate nu este cunoscutd si a cazurilor de pardsire a copiilor nou-néscuti si neinregistrati la starea
civila;

- Colaboreaza cu unitétile sanitare, Directia Generala Protectia Copilului, denumiti in continuare
D.G.P.C., si reprezentantii serviciului public de asistentd sociald, denumit in continuare S.P.A.S., si
unitdtile de politie, dupd caz, pentru cunoasterea permanentd a situatiei numerice si nominale a
persoanelor cu situatie neclard pe linie de stare civila si de evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se
fac pentru punerea acestora in legalitate, pand la rezolvarea fiecarui caz in parte, precum si pentru
clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscut;

- Transmite lunar la S.P.C.J.E.P. situatia indicatorilor specifici, potrivit modelului previzut in
anexanr. 7;

- Transmite semestrial la S.P.C.J.E.P. situatia cdsatoriilor mixte.



- Intocmeste dosarele de divort pe cale administrativa;

- Elibereaza extrase multilingve;

- Face parte din comisia de selectionare a documentelor conform Legii nr. 16/1996;
- Gestioneaza si elibereaza livrete de familie;

- Da raspunsuri corecte, competente si In termen adreselor privind corespondenta cu alte institutii
date spre rezolvare de primar, viceprimar sau secretarul general al comunei;

- Indosariaza documentele constituite in cadrul copartimentului din care face parte, le pregiteste
pentru arhivare la sfarsitul anului si le predd compartimentului cu atributii de arhivd, conform
nomenclatorului de evidenta a dosarelor;

- Utilizeazi eficient resursele materiale si financiare alocate fara a prejudicia activitatea institutiei;
- [si organizeaza timpul propriu pentru indeplinirea eficientd a atributiilor de serviciu;

- Isi insuseste si respectd prevederile Legii nr. 477/2004 privind Codul de conduitad al personalului
contractual din autoritatile si institutiile publice;

- Isi insuseste si respecti prevederile Legii nr. 319/2006 privind securitatea si sinitatea in munca si

vvvvv

- Isi insuseste si respecti prevederile Legii nr. 481/2004 privind protectia civila, ale Legii
nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor si Tematica anuald de instruire la locul de munca in
domeniul situatiilor de urgenta;

Art. 2. — Incepand cu data prezentei dispozitii se abroga Dispozitiile Primarului comunei Ion
Corvin nr. 178/09.11.2020 si 179/10.11.2020.

Art. 3. - Secretarul general al comunei va difuza prezenta factorilor interesati, Institutiei
Prefectului-Judetu




